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1. оýщlш цложЕI1}Iя

] , 1, настояrцое Полохеýие о порядке уничтожеIirм Еерсональных данлых в ММОУ(Детский саД м19 (<тополёкD (,цМее по Teкc:l_v Полоlкепие) уста}lавлrэает
периодrеiностъ и сЕособы уЕичтохения Еоситепей, содержацIцr пераояaшъrлые даЕяые
с}rбъектов i]ерсовалъIlь]х далfiых,

1.2. IJелью rtастаящеaо Полоя(ения является обеспечепис защиты прав и свобод
воопи!анIлlков и работвиков при обработ(е их персоIt,Lпьtiых дацiьLх в МкДоУ (Детский
сад м 19 (Тополёю),

].3, осitоввые полiятия, используецыс в ПоложсЕиlt:
- сфъект персонмьньтх дал{ых, рабOтвик а (или) иное лицо, i{ которомч относятся

cooтBeтcTвJлollиe персоliаlьfiые дааные;
рабошIд( физическое лицо: встулившее в трудоьь]е oTHoIIeH]aJl с МКДОУ

(Детский сад Лs 19 (Тополёк))i

- персоalal]1!}цте даýпые - ияфорlrачпя, сохраяецнм в любом формате, стносящаяся
к опредепеfiЕому или олределяемому на осýовании такой яяформации физическому .]tицу
(саlбъеrtry персоrrальяых датшых), которая сама по себе иJIи в сочетации с др}той
ивформацией, цмеющейся в МIЩОУ (Детакий сад м 19 <Тоflолек)r. позволяет
Iцентифицирова.aБ личl!ость субъсктt! гlерсоItальных данЕых,

обработка персоцаIъI{ых давньrх -. действи, (оrсрации) с всрсолiа.rьяыlrrи
данЕыми, вкJIюlая Сбор, систоматизациЮ, ЕакоплсЕие, хране11ие, утоLIljсцие (об1tовление,
измецеltие), использовапие, распростраI1евио (в том числе Еередачу), обезличiФаяие,
блокrtроваяис, увичтоr!(еIiие персональ}iьц даЕяьlх;

_ уничто)кеЕие лерсоt]альпьLч даняых - действия, в рсзуль.mте Koтopbix riевозмоя(ýо
восстаtrовить содерщаЕие персонаjьаых даltЕьtх в лшфорtiлацяояаоЙ системе
псрсоIлальны)i даяЕьft илц в резуrьтате l{oтopbix уяичто)1(aются материrцьяые носители
персоýальЕых даЕцых;

- посите]rЕ !1ерсоIlllльяыХ даЕньrt - как электроаIlые (дйскеты, компаl.,т-диаки,
леlтlьц флеш_вакошrтели и др.), так и неэлекч)отвые (бумФ}.вые) яосители персональrтых
дlшflлых,

l..{, Настоящее Положеr е разработано на осЕове Федератьного закона от
27 -о1-20об N, ]49-ФЗ <Об информаrия, ивформациовпых т9хЕологиях и о зап{ите
шIФормации>, Федера,rъного закона от 27.07.2006 М 152-ФЗ (О пероовальных даяЕьlх) и
др}l,их Hop\lal ивнь,\ прilвоsы\ ак loB,

2. прАвилА унИчтожЕfiия носптЕлЕЙ, содЕржАщшх шЕрсOн-{льныЕ
д,dЕныЕ

2.1, Уничто>rtетмс Еосителей, содержащих персоl1апьтlь]е дааные субъектов
псрсональпых данцых, доля(яо соответствовать следующим ЕравиjIам;

быть кошФиденвдапьЕым, искliючая возможность послед},юiцего восста}lовлепиll;
- оформля,ьсЛ юридически, B.racтt]ocтиJ акlом о вьIделеI]йИ ДОк]*МеЕТОВ,

солерr(aцр,]х персоя пьЕые далшые субъектов псрсоJiапьнъlх ла[I!lьlх. к чндчтоженик} и
abTov об )hи{lо)кении носиlелей. содерrсfuI]rf\ персонaUьные ааr*ы" сlбьекlо"
персовмьпых даfuных;



_ до]Dсtо проводиться комиссиой по уýи.лтожеlIию персо!}альЕыt данных;
- уЕи1lтожепие долr(цо касаться то.lько тех Еосителей, содертсаIшах яерсоЕапьяьrе

даltные субъектов персона,чьЕых дап}iъIJq Koтopbie [оllrтея(ат Упичтохению в связи с
истеilеllиеМ срока хра.lения, достI]D(еt{иеМ целti обработки указаЕЕыr llepcollaJlbl{blx
данцьiх ''мбО уцатой ýеобходаМос,fи в иХ достихении' ýе доц.скаrl СJоrчайяого или
лреднамереýяого уничто]кеuия актуальгппх цосител9й,

3. i]орядок униIIтO"жл}IIIя нOсltтЕJlЕй, содЕрж{IцIж IIЕрсOlлАльЕыЕ
дАIIн ыЕ

3,1, Персона.:ъrтые даяттьiе субъектов персоЕаль}!цх дФIrых хранrтся 1.1e дольше, чем
этого rрсбуrот цели их обработtс1 rr подлежат уtячтоr(eцию по истечении срока xpaiJeEиrl,
дос,ижеЕии целей обработки или в слу.tае утраты пеобходимосм в их достюкеяии,

з,2, Носит9дд, содержап{ие персоllальные даЕtlые субъ9кIов персоналъЕьIх даlllrых,
)rIJичтоя@ются в специально отвед€Iлвом для этих целей помещетlФi коlчtЕссией по
уничто)ýЕиIО персоцальвыХ даЕньLх, утверждецной Dриказом заведующего МКДОУ
(Детсttий сад N! t9 (Тополёо (лалее Комиссия),

З,З, Носители, солсряlач{ис персоЕаJтьцые дааЕые субъеIстов пероона]lьных далных.
уви.Iтожаю'гсЯ коцисацей в срок, яо превышаюilцтli З0 дней с датьl истече!lия срока
храfiеl]иrl, достйI(еIlиrI чела обработклI персоIlальItьD( даllЕь!х либо утраты веобходимости
li их достиясевии

з.4. коiмOсиЯ производиТ отбор бумаrrотыХ цоýителей псрСоЕltltь}tых да цых,
полпе)i(ацIл( унtaIтощеЕиIо, с }казавием осЕоваЕий для },Еи чтоженил.

з-5. Fla всо отОбра8I.tь]9 к у{ичтожеt}aю до8умеr{тьi 0оставляется а{т о вьIдgлеЕliи
докуме!rтов, содеркащих персоIlаIш]ые д {ýые субъеIФов персоваrБны{ данЕых, к
уциaгтоп(ению,

З.6, В актаХ о выделеIIЕlй доryме!{тов, содерr(ащих персональItые даllньlе субъекrов
персоirальЕыý даЕllьiх, к увичтожеItию и актах об )4iичтожеltии восителей, содерrкаlцлr,х
псрсональЕые дfirr!Ьlе субъеmов персонапъЕь!х дан!ых, иФфавлеа}ц EIe доlrускаются,

З.7. Комиссия проверяет 
'JадIЕlие 

воех доlсумеЕтов, вклIоrIеЕЕьц в акт о вьIделеции
носителей, содерrl(alцIi{ ЕероЕilJlъные да!rпые сфъектоR персонiLлъных даllttьiх, к
),ЕичтоlксЕию,

з.8. по оковчаниИ сверl(ц акт о выделеfiии доI{тý{ентов, содер1I(аlцих персонаtьI{ые
даrтяые субъектов персоЕаjьЕых даЕных, к уIJичаотсеЕиIо подписывается всеми члеЕами
Комиссии и утверяtдаетс, црореrtтором по !lаправлевию.

3,9, Носrrели, содержащ!tе лерсоIlальпые данвые субъектов IIерQола]rьrrых дав}щх"
отобранные дJъI уничтоr{еIтия и вrо,lюченяые в акт) после проверR-и Irx Комrссией
I1ередаютол oTBgTcTBeI.lltoMy за уfiичтожецие докуд{еЕтов в помещеltие отцела кадров,

з.10, УничтотФние l1осителей, содержаlцих персональttые даншьте субъскl.ов
лерсоЕаль!rых дau{ных) производится посде утверждеfiиrr aITa R присутствии всех члеIлов
Коirмссии, которые несуТ персоиаJънуlО ответствевяостъ за правилъпость и поJпlоту
} ELrг.i,Iо)l(ения перечисленньL\ в ак] с носиIелей

з.1l, Уяи.пояФtше персоЕальЕых давrтых, если это допускается маrт€рRаJъцым
носи,гелем, может провзводиться споообом, исключаюIlд{м дальlrейIшую обработку этих
ilерсояальt{ых даtrньL\ с соrравецием возможЕости обработки ивых данньIх)
заФиксировавrьж на м а.! ериалъIrQм IIоQйтеле (улаление, вылrарываuие).



3,12. Увичтожелме восителей, содержаццх Ecpcolla]Ibнb,e дашIыеl осущсствляется в
след]дощсц ýорядl(е|

, yl{иTтox(eнae персональЕыХ даш$rх, содер)t(ащИхся на буlrоrоrьтх носи'týJlях,
осуцествляется п]raсм измельчеfiия Еа меrtкие qасти, искJцочаюцие во]моtкцость
Еоследующего воссталовле!{ия информаlц.{и. ИзмельsеЕйе ос}лцествляется с
1{спользованием iпредера ()rвичтояrитеffI доJryNtgп.Iов), установдеýfiого в помеще!!ий
отдела кадров? либо докуме}tты передаются Еа переработкт (ути-лизаuию) оргаfiйзациям,
собираrощим вторсырье (пункты приема макулатуры);

_ уничтожеltие псрсоIiаJьIiъtх даЕtiьrх] содсржащш!ся на ]\filшиIlочитае]чых
Еос'1телях, осуцес,!вJlr]ется пJтем пацосениlI им кеустраIlимого физического поврекдеция,
иск],Iючающего возмояо{ость их использоваяиrl, а та]ске восстацовлеlflля даýltьiх,
Вьтшечказанвое достиIается пlтем деформировшrия, нарушеtlия едшiой цехостцости
Еоситеjur;

- лодлея(ащие уничто}кению файш с персопаlьllыми дацЕыми сфъектов
персоllмБllых даЕных, располоя(е!Iпые fiа,(ecтKol!, дис1(е, удаляются средсlъами
опере!иошIой системы коIпlьютера с последуюrцим (очицеЕием корзпны));

_ в спуqае доIlусlимост'r повтораого исгlолъзова.ния 1{осителя cD-Rw, DVD-RW
цримеl]яется ЕрограммЕое уд8леirпе (({затираuие)r) сод9ржимого диска путем его
форматяроваюrя с послед}тоlдей записью новой ш,{форNIации ца данный Еосител!,

4. порядок сл,{чп }lАкуjьтуры

4.1, Документы по liстечецйи сроr{а L!аненйя, достIDкении целей обработки или в
сJцЕIае ),траты необходимости в их достижеяии пOдп€я(ат уЕичто)I(ению пгем сдачи
оргализалиям, собираюцгм вторсырье (пуrкты приема NIмупатуры).

4.2, Вьцел€fiньlе документы по актч о выделеЕии дот<уеiентоts, с{)держа!цих
персоц€шьные данные субъеюов персоЕапъrrьlх даццьLх, к Jшtrчто)ýеяию передаются к
уt{Ilчтожеýию в yпa(oBaнlloм в!lде,

4,3, ,Щокументы, sодлФкащие вывозу) i{e долr(аы содержать бумагу и картоя, яе
пригодБlе для переработки, бlмагу и карто*r, 1токрытьlе tlолиэтилеЕом и лругими
полил!ерliып{и плеЕками; материап, вылеляюци!i ядовитые и токсичliые вещества,

4,4, ДоIgментьL подлФкаlцие вывозу, Ее долкяы содерrtaтьi
r рялье, вепевку. tuла а r и, л) бяньп волокоll и п(lлимеров:

- МетаJ'']]ические и деревянЕые издепбi, к),соапФ c,IeKJla ц керамики, камеЕь, уголь,
слюду, целлофая, целлулоид, поJIимерные материалы в виде изделLтй (mreHolc, лранlт),
пеIlоI1ласт. ИСIg/сствеfillую li патура]]ъную кох},, rc]с€пку, биryм, парафип, остатки
химическцх и миЕера]lьцых Еещесв и красок;

- вда,жяость док!,п,I9втов, rlодлежаrlая вывозу, доляоа быть не более 10 процеrчт9в,
4,5, Сдача оформ,,rяется приемо-сдаl!чцыми наклад}lь]ми, данные которьш (дата

сдачи, цомеР Еаклад{ой, вес сдаfirrой макулатуры) },казываютс, в акте о вь!деле!ии
докрlýiiтов, содержапцiх персональные дашlые субъектов парсоЕаJъIiых даняых, к
)aЕиqтоr(ецЕю,

4.6, Погрузка и вьlвоз докJмеЕтов ос)aществ,]Ulются под l(оr]тролем дrца,
ответствеrrного за обес]]ечеIlис сохраицости докумеrrтов струlýур]Jого подразделелия.



4.7. ОтобраЕfiьiе к УЕllчтtlже ию докумецты п€ред сдачсй Еа переработку в качестве
маI(yлаryры доr)ftньl в обязательном порядке измельчатьс' до степени. искtючаюшей
возмоIоlость прочl.еяия текста,

5,1. Об у,lичтоже!rlм Еосителей, содерrйщI'r{ персоЕаJБные дашlые, Комиссия
состlвляет и лодписывает акт об }ъи.tтоritевии восцтелеri, содерхаtцtlх персон,llьItые
длЕвце суб,ьскIов пepcollмbttbl\ датlяых, которьй утверждастся МКДОУ (Летский сад _}lЪ
19 <Тололёк>

5-2. Акт об увЕI,rожевии Еосцтелей, содерrсацttч персоIlа]]ьвые даш{ые счбъеraтов
псрсоцаJъвых даtlЕьI& составляется по чставовлешlой Формс.

В акlе у!(aзываются:
- дата: место и время }ъ!lчтоr{енrUi;
- до",тжвости, фамилищ инициаJIы члеЕов Комисспи:
, вид и кl]личестао униqто}каемцх носителей, содертащих терсоямьные даrяые

субъектов псрсовальlБ!х даt]ЕьIх;

- осЕоваЕие для уничтоiкелмя;
- способ },trичто]кециll
5.3. Факт уничтоrкения носителей, содерхащпх ftерсональЕые дацЕые субъектов

порýовальIJых дашlых, фиксr,rруетСЯ В Я(УРЕаJ:Iе учета докумеl{тов, ltереданвь]х а
]пlIтlIтохение, ДаЕIrъ!й докуме!п явllllстся до!]7меI{том ко!tф[цеl{циаJlьвого характера и
вп,rесте с актамИ храЕвтся В помецеIiиИ о,t]Iела кадров в течеIоiе одýого гола. По
ЕстечеЕии срока хранеЕия а(т о вь]дслениri доцментов) сод9ркащих персояаJlъцые
давfiые субъекюв лерсо!Jаль!iых даl{аьLt, к уq]iчтоженIlJо и акт об уничтоr€нииЕоситслей, содоржац{[i]t персопаьtlыО даЕlые субъеfiтов fiepcolla]ibнblx дalлlвьп,
fiередаются в архив МКДОУ (Детский сад N9 19 (Тололёю> на xpaнeinie.

5. шорядок оФор&{J1Енfiя докYМхЕтов оБ уншttтожЕнии
IIЕрсоЕr\львых дАЕtfi ых

6. oTBaTCTBEяttOCTb руководитЕлЕй структурЕых
подр{ !дЕJI[нllй

6.1, ОrъетстgеFIiым JII!цоlll за оргаЕIлзацию храяеяия лок].-мецтов яв,futется
заведуюЕiiй хозяйством,

6.2, Завелуюlrrшi хозяйствоМ подразделеýия Jчrожoт быть r]ривлечетl k
административЕой отв€тствецности за Еарушеяие требованлй ло орaаяизаIии xpaEemirl
докум9нтов, содержадlл]{ Еерсональýые даЕiпьJе.


