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-l. общпе положеппя
1-]. Настоящее Положеrпле разработано в целях недопущения

составленIб1 неофиI1иалъной отчgIности и испоJБзова!пбl поддеJъных
документов в Mкff()y (Детскй сад N9l9 (Тололёк) (дапее - ДОУ), в
соответствии со статьеЙ 13,З Федера.rьного зlжоýа от 25 декабря 2008 года
i\!27З-ФЗ кО противодействии корр}тIr]ди) (в ред. от 06 марта2022г.),

1.2, Основной задачей данного ПоложенIбI явJшется:
а) осуществление в ДОУ мер по предупрепrденшо коррупции]
б) плаш.rрование и осуцествл9ние меропрIтIтий, Haпpaв;leнHblx на

разработку |vlep по недопуценшо составJIениJI неофищraь]ьной отчетности и
использова]ии 11оддельнь]х докуl\,IеIлтов;

в) выработка пред,rrожений по совершенствованию системы
меропрлtятий, цшIрitвленных на недопуIпеЕие составления неофициальноii
отчетlIости и исполь:]ованIбI rrоддельlБIх докул,tеtlIов в ДОУ.

2, Порялок действий прш обнаруженлlп исЕопьзовiIllля поддgllьных
докумеЕтов и составлеппя неофпцпальной отrlе,гЕости

2.1. При обнаружении составлен]lя неофищdальfiой отчетности
доjDш{остные л!ща, в чьи полномочIrI в соOIветствии с должностны]!{и
обязанностяI,ш входит по,шотовка, состав]lение! Iц]едставление Ii на1-1ра]],]1ение
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o,fqeTEocтlt rrecyT персонаJIьн}]о oTBeTcTBeIlHocTb за состазление
неофиIшаъЕо}i отчеl,носги и испоJIьзOванI,{я поддеJБных документов.

2-2. Долпrостному лицч, oTBeTcTBeHI{oMy за составлешiе докуNlентов ло
своему ншtравлению деятель]iости, яеобходID{о вес,л4 яепосредстаенный
контропь и регулярно ос)ществпять прOведешiе проверок на предмет
подлинности докумеIlтов, образltошrихся у работников Учрежления,
нахоrящIо(ся у него в прямом подчиlIеЕии.

2.З. Iфи проведенrм flроверо1( учитывать, что подlинi{ость докумеЕтов
устаItавливается rýте,r проверки реаьности иеlеющихся в тппс подrл.тсей
ДOЛЖНОС]'НЫх лш{ и cooTBeTcTBlUl составлен!ш док}а,{ёЕгов датаlчl отражеIл{я в
ниt операций, информаIрrи, фаtтов и т.д, При чl,еЁиfi докул,tецтов, после
уст ловлеЕия и}i подп!{trностиj проверять док)rмевl,ы п0 сущестýу, т,е. с точки
зрен!и Jlостовервости, законности отра}кенных в }iих хозяйс.гвеIх{ых
операцлй, lлтфорr"rациl,t, фактах и т.д.

2.4. f{остоверrчость операций, зафт.пссированlтых в докуме}Iтах,
Iтровсряется изучениеN{ этих и взаимосвязанных с l]ими докуidснтов, опросоri
соотвOтствующrrх доJDIIностньБ J]иц осNIоц)ом объl,ктов в Еат}ре и т.д-
Заколшостъ отраженных в документах операций устанавливается тryl]eм
проверки их соответствия дейсгв}']ощему законодательству,

2,5. При выявлении фактов использоваIlиJ{ поддельных докуме}тrов
везамедлиIеJIьно шlформировать заведуlощего ДОУ, а такrке приIIять
соответствующие меры ITo недопущению состав.]1ения неофиrцаrrьной
отчетности и испоJБзованLrя подде"цьных доку 4ентов.

2.6, Завед,rоrцтй ЩОУ рассматривает воIц)осы, связанные с фактaш{и
составления неофициаrrьной отчетнOсlи и использовании uol|_цсльных
докумеюов.

2.7. Основаrллями дlя рассl\,Iатривания вопросов, связанных с фактами
составJIениJI неофшдлальной отче,tЕости является с.:rуrкебная иJ-Iи доIшаднаlI
заllиска о выявлевном фаtте исполъзовап,lя неофиlлlа:тьнолi отчетЕосlи или
исIIоJIьзованI'I поддельного документа.

2.8. Заведlrощий Ее рассматривает сообщенля о прест1тrпениях и
&цми{filстративных rраtsонарушениrfх" а такж9 &ноItимные обраu{ения, не
rrровод{г проверки по фаlffам царушеrтия служебrтой дисIItплины.

2.9, В случае устаrtOIления призЕаков ;ис]tllплшiарного простуm(а в
действиях (бездействиях) сmруднйка ДоУ, допусr,ившего составление
неофшщалы{оЙ отчýтности или исfiользовании по/цельного докуNlента - мера
ответствеЕностII опредеJIJIется преltчсмOтренными нормативными прztвовыми
актами Россlйской Федераrцrи,

2,10. В слJчае установленIи факта совершения сотруднrко,v ffOY
действия (факта бездействия), содержаrцего признакL администрати]J}lого
правонарушения ипи состава престуIIпенIтIIJ заведующrй обязан rlередать
инt}ормаплто в r]равоохраЕительные оргалы о совершеци]I ука]анного
действия (бездействлф !I подтверхдающлIе такой факт докуlчlен,гы в



11равоприменительl{ые органы в 3-дневныЙ срок, а при необходш{осf.и -
Itcfi,te]i]leH Но,

3. Порядок пересмотра и вцgсения изменеrrий в Положепие
з.1. Измечевия и дополнения к Пололtеrrr*о о мерах недоflущения

составленIлJI неофлциапьной oTileTBocTlI 14 использования IrOддельньгх
докумеятов в ,ЩОУ утвер;rrдаются гцlиказом по fiOY.

З.2, Настоящее Полохсеrrие может быть о?менено то,ько реIl]ением
заведующего !ОУ.

З.З. Настояцее flоложе}Iие вступает в c}nтy с момента его утверх(деillul
и действует бессрочно.

З.4. С текстом rrаСтояцего I1оложеr*тя работt*tкл,ПОУ, непосредствеl1}lо
осуществляющяе деятеJБностIr по составлени}о документаllииl а таоке
дслжностнне JIrtца, отвечаощие за по,цотOвку, составлешие, наIIравление
отчет}Iости, должлы быть озr*iко[.Ll]ень] под подпись,
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